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BÁO CÁO THÀNH TÍCH TẬP THỂ
Đề nghị tặng thưởng danh hiệu “Dân vận khéo năm 2016”

I. Sơ lược đặc điểm tình hình đơn vị:
1. Đặc điểm, tình hình:
· Tên đơn vị: Trung tâm Truyền thông – Thư viện
· Quá trình thành lập: Trung tâm Truyền thông - Thư viện được thành lập theo Quyết định số 1308/QĐ-LTT-TC ngày 12 tháng 9 năm 2013 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh và chính thức đi vào hoạt động từ ngày 20 tháng 9 năm 2013.
· Cơ sở vật chất: Trung tâm Truyền thông - Thư viện được nhà trường xây dựng trên một mặt bằng rộng 608 m², được trang bị cơ sở vật chất cơ bản phục vụ cho hoạt động nghiệp vụ bao gồm: 01 phòng làm việc diện tích 28 m²; phòng đọc thư viện và tra cứu Internet cho học sinh – sinh viên có diện tích 360 m² được chia ra thành ba khu vực: khu vực đọc báo – tạp chí, khu vực đọc sách và khu vực tra cứu Internet; 01 kho sách có diện tích 168m² , phòng photo in ấn 52 m². Thư viện nhà trường đã được trang bị một đường truyền Internet cáp quang, wifi với 14 máy vi tính nối mạng, phục vụ cho cán bộ giảng viên và học sinh sinh viên tra cứu tài liệu trên mạng miễn phí. Kho sách với 22 kệ sách xếp giá 4376 đầu sách với 25.520 bản sách. Ngoài ra thư viện phục vụ lưu hành các loại tài liệu photo đã được nghiệm thu gồm 137 giáo trình, 54 luận văn thạc sĩ, 54 tiểu luận môn học. Ngoài số lượng sách, hiện tại thư viện còn phục vụ 09 nhan đề báo, tạp chí cập nhật thông tin hàng ngày và “Tủ sách pháp luật” triển khai theo hình thức mở phục vụ bạn đọc tại phòng đọc chung của Trung tâm.
2. Chức năng, nhiệm vụ: 
· Chức năng: Tham mưu và giúp Hiệu trưởng trong việc quản lý, tổng hợp, đề xuất ý kiến, tổ chức thực hiện các công tác truyền thông và công tác thư viện của nhà trường.
· Nhiệm vụ:
+ 	Quản lý cổng thông tin điện tử của trường;
+	Quản lý vốn tư liệu văn hóa, khoa học, kỹ thuật và ứng dụng công nghệ tiên tiến để tạo điều kiện tiếp cận và truy cập thông tin một cách dễ dàng phục vụ cho công tác giảng dạy, học tập,NCKH của CB-GV-NV và HSSV trong toàn trường;
+	Tổ chức cho cán bộ, giảng viên, nghiên cứu sinh và HSSV của trường khai thác, sử dụng thuận lợi và có hiệu quả nguồn tài nguyên thông tin do thư viện quản lý;
+	Nghiên cứu đề xuất phương hướng, chủ trương kế hoạch phát triển vốn tư liệu văn hoá, khoa học, kỹ thuật phù hợp với nhiệm vụ đào tạo và NCKH của trường đồng thời chịu trách nhiệm bảo quản vốn tư liệu đó;
+	Quản lý và bảo quản cơ sở vật chất, trang thiết bị luôn trong tình trạng sẵn sàng sử dụng nhằm mang đến cho bạn đọc những điều kiện tốt nhất trong quá trình học tập, nghiên cứu tại trường;
+	Xây dựng kế hoạch, quy hoạch, chủ động thường xuyên tổ chức bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ, ngoại ngữ… cho cán bộ Thư viện để không ngừng nâng cao chất lượng và hiệu quả phục vụ;
+	Thư viện trường có trách nhiệm phối hợp, hợp tác tốt về mặt nghiệp vụ với các liên hiệp Thư viện, những thư viện các trườngđại học, cao đẳng khác hoặc các thư viện cùng chuyên ngành trên cả nước để trao đổi tài liệu, kinh nghiệm chuyên môn nghiệp vụ trong phạm vi quy định của Nhà nước;
+	Thư viện trường thu nhận và lưu trữ những ấn phẩm do trường xuất bản, cũng như các khóa luận tốt nghiệp, luận văn Thạc sĩ, luận án Tiến sĩ và các báo cáo đề tài NCKH,… của CB-GV-NV, HSSV trường;
+	Thường xuyên theo dõi nội dung tuyên truyền (có liên quan đến nhà trường) trên tất cả website của các đơn vị thuộc trường và đề xuất giải pháp xử lý khi cần thiết;
+	Cập nhật và chịu trách nhiệm về nội dung các thông tin trên trang web của trường trong phạm vi phân cấp; bảo đảm bảo mật thông tin và an ninh mạng của nhà trường;
+	 Chịu trách nhiệm quản lý, sửa chữa, cập nhật hệ thống máy chủ và hệ thống internet của trường theo sự chỉ đạo của Hiệu trưởng;
+	 Chịu trách nhiệm cập nhật các dữ liệu, sao lưu thông tin hàng tuần và báo cáo Hiệu trưởng theo định kỳ;
+	 Chịu trách nhiệm quản lý, xây dựng, lưu trữ, bảo quản tư liệu (tranh, ảnh, tài liệu, phim, băng đĩa hình, huân, huy chương, vật kỷ niệm, lưu niệm,…) tại phòng Truyền thống. Có trách nhiệm giới thiệu các tư liệu lưu trữ truyền thống với cán bộ, sinh viên trong trường, khách tham quan và với xã hội;
+	 Tổ chức việc kiểm tra định kỳ các loại kho tài liệu theo quy định hàng năm;
 +	Thư viện có trách nhiệm phối hợp chặt chẽ với các đơn vị chức năng khác trong trường (phòng, khoa, trung tâm…) để làm tốt nhiệm vụ được giao;
+	Thực hiện các nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng phân công.
II. Thành tích đạt được:
1. Báo cáo thành tích căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ được giao:
· Đạt danh hiệu “Tập thể lao động tiên tiến năm học 2015 – 2016”, danh hiệu do Hội đồng thi đua khen thưởng của nhà trường công nhận
· Đạt danh hiệu “Thư viện xuất sắc năm học 2014 – 2015” khối Trung học phổ thông, danh hiệu do Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh công nhận.
· Đạt danh hiệu “Thư viện xuất sắc năm học 2015 – 2016” khối Trung học phổ thông theo kết quả kiểm tra liên thư viện ngày 10/3/2016, đang trình Thường trực Hội đồng Thi đua Khen thưởng của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh công nhận.
2. Những nguyên nhân đạt được thành tích:
· Nhận được sự quan tâm, chỉ đạo sâu sát của Nhà trường
· [bookmark: _GoBack]Tập thể nhân viên có trình độ nghiệp vụ chuyên môn tốt, đoàn kết, phục vụ bạn đọc tận tình và chuyên nghiệp
· Cơ sở vật chất cơ bản đáp ứng được nhu cầu của bạn đọc
3. Phương hướng, nhiệm vụ trong năm học 2016 – 2017:
· Cập nhật thêm chuyên môn, nghiệp vụ về bảo mật mạng, Web, và đồ họa ( bằng cách học online, học tập lẫn nhau, các khóa học bồi dưỡng …) Tìm hiểu và áp dụng các công nghệ, phần mềm hỗ trợ phòng máy vi tính để phục vụ người sử dụng tốt nhất 
· Triển khai kế hoạch trang bị phần mềm quản lý thư viện, số hóa tài liệu trình Hiệu trưởng duyệt
· Bổ sung thêm máy vi tính tại phòng đọc chung
· Chuyển đổi công năng kho sách phục vụ từ hình thức kho đóng thành kho mở.
· Cài đặt phần mềm chuyên dụng cho các máy vi tính tại phòng đọc để phục vụ cho học sinh sinh viên 
· Triển khai một số hoạt động nghiệp vụ nhằm thu hút bạn đọc đến thư viện 
· Bổ sung các tài liệu in cho các ngành mới mở, bổ sung sách tham khảo cho kho sách
III. Các hình thức khen thưởng đã được ghi nhận:
	Năm
	Hình thức khen thưởng
	Số, ngày, tháng, năm của Quyết định công nhận danh hiệu thi đua, cơ quan ban hành Quyết định

	2014 - 2015
	Thư viện xuất sắc
	1801/QĐ-GDĐT-VP ngày 05/11/2015 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh

	2015 - 2016
	Thư viện xuất sắc
	Đang trình Thường trực Hội đồng Thi đua Khen thưởng của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh công nhận.


	2015 - 2016
	Tập thể lao động tiên tiến
	Hội đồng Thi đua Khen thưởng trường CĐKT Lý Tự Trọng TP. HCM
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